Памятка для организатора в аудитории

1. При проведении ЕГЭ в 2010г. используются индивидуальные комплекты с экзаменационными материалами (далее ИК), содержащие уникальные варианты КИМ.

2. Каждый ИК содержит: КИМ, бланк регистрации, бланк ответов № 1, бланк ответов №2.

3. Организатор аудитории в 10 час. 00мин. демонстрирует участникам ЕГЭ целостность общего спецпакета (секьюрпака).

4. Организатор аккуратно вскрывает общий спецпакет, в котором находятся 15 ИК.

5. Организатор раздает ИК участникам экзамена.

6. Участник ЕГЭ проверяет целостность ИК и аккуратно вскрывает конверт.

7. В конверте должны быть КИМ, бланк регистрации, бланк №1, бланк №2.

8. Участник ЕГЭ проверяет отсутствие типографского брака и наличие всех бланков в конверте.

9. Участник ЕГЭ и организатор аудитории проверяют, чтобы индивидуальные номера, расположенные на пакете ИК, КИМ и бланке регистрации участника ЕГЭ  совпадали.
10. Участник ЕГЭ ставит свою подпись на бланке Регистрации в специально отведенном для этого месте.
11.  В случае несовпадения указанных цифровых значений штрихкода или типографского брака участник ЕГЭ обращается к организатору аудитории и получает другой ИК.
12. Организатор дает команду заполнить бланк регистрации.

13. Регион -52.

14. Код образовательного учреждения (см. Коды образовательных учреждений).
15. Класс, №, буква (учащиеся школ указывают, например, 11 А, 12 Б; 

      выпускники прошлых лет и учащиеся НиСПО эту графу не заполняют).

16. Код ППЭ – пункта проведения ЕГЭ – (см. у руководителя ППЭ).

17. № аудитории – участники ЕГЭ указывают № аудитории, заполняя клеточки слева направо.

18. Дата проведения ЕГЭ – в клеточках  ДД – пишем день (29),  в клеточках ММ – пишем месяц (05).

19. Поле «код предмета» – русский язык  пишем  01.

20. Поле «название  предмета» - русский яз.

21. Поля «служебная отметка» и «резерв 1» не заполняются. 

22. Сведения об участнике ЕГЭ заполняются участником самостоятельно строго по паспорту.
23. В поле «серия паспорта» записываются арабские цифры серии без пробелов, например, 4600.

24. В поле «номер паспорта» записываются арабские цифры номера без пробелов, например, 918762.
25. Поля «резерв 2», «резерв3», «резерв 4» не заполняются.
26.  Поле  «факт выхода из аудитории во время экзамена» заполняется организатором аудитории единожды, без учета количества выходов. 

27. На полях бланка недопустимы никакие записи.

28. Организатор выдает каждому участнику ЕГЭ два черновика.

29. Участник ЕГЭ в верхней части лицевой страницы варианта КИМ пишет свои фамилию, имя, отчество и ставит подпись.

30. Организатор выдает дополнительные бланки №2 при условии, что участники ЕГЭ полностью, с обеих сторон, заполнили бланк №2. В случае заполнения дополнительного бланка ответов №2 при незаполненном основном бланке ответов №2 ответы, внесенные на дополнительный бланк ответов №2, оцениваться не будут. При выдаче дополнительного бланка ответов №2 в поле «дополнительный бланк ответов №2», а также в поле, «следующий дополнительный бланк ответов №2» цифровая расшифровка полученного дополнительного бланка №2 вносится непосредственно организатором аудитории. По окончании экзамена, когда организатор собирает бланки, необходимо соблюдать последовательность расположения дополнительного бланка №2: сначала идет основной бланк ответа №2, а за ним следует дополнительный бланк ответа №2.

31.  Бланк ответов №1. На штрихкоде ничего не пишется! 
32. В поле «регион» ставится  52.

33. Поле «код предмета» – русский язык  пишем  01.

34. Поле «название  предмета» - русский яз.

35. Поля «резерв 5», «резерв 6», «резерв 7» не заполняются.
36. Если при ответе на задание части В требуется написать термин, состоящий из 2-х или более слов, то их нужно написать отдельно – через пробел или дефис, как требуют правила правописания. Слова или числа при перечислении отделяются запятыми. Каждую запятую нужно ставить в отдельную клеточку.
37. При выборе ответа на задания части А можно выбрать только один вариант ответа, пометив его крестиком «Х». 

38. Организаторам аудиторий и участникам ЕГЭ категорически запрещается подписывать бланк ответов №2.
39. Организаторам аудиторий и участникам ЕГЭ категорически запрещается делать пометки и записи карандашом на бланках.

40. Участникам ЕГЭ запрещается пользоваться бланком №2 в качестве черновика.

41. Участникам ЕГЭ разрешается  пользоваться только черной гелевой ручкой.

42. Участникам ЕГЭ запрещается пользование всеми видами мобильной связи во время экзамена. 

43. По окончании времени экзамена организатор аудиторий в присутствии не менее 2-х участников экзамена пересчитывает бланки регистрации, бланки ответов №1, №2, в том числе дополнительные бланки ответов №2 и запечатывает их в три спецпакета.
44. Заполняет  сопроводительный бланк (форма 11-ППЭ)

Внимание! Каждому организатору аудитории необходимо ознакомиться со следующими документами:

- Правила заполнения  бланков единого государственного экзамена в 2008 году;

- Инструкции для подготовки и проведения ЕГЭ в пунктах проведения экзамена в 2008 году.

См. www.niro.nnov.ru
